АДМИНИСТРАЦИЯ СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.08.2018 № 935
с. Смоленское
Об утверждении Положения об Управлении ЖКХ, строительства, архитектуры и газификации Администрации Смоленского района Алтайского края
В соответствии с частью 2 статьи 46 Устава муниципального образования Смоленский район Алтайского края, Администрация Смоленского района Алтайского края  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об Управлении ЖКХ, строительства, архитектуры и газификации Администрации Смоленского района Алтайского края.
2. Признать утратившими силу:

постановление Администрации Смоленского района Алтайского края от 04.07.2016 №564 «Об утверждении Положения об Управлении ЖКХ, строительства, архитектуры и газификации Администрации Смоленского района Алтайского края»;

постановление Администрации Смоленского района Алтайского края от 16.11.2017 №958 «О внесении изменений в Положение об Управлении ЖКХ, строительства, архитектуры и газификации Администрации Смоленского района Алтайского края».
3. Настоящее постановление обнародовать путём его размещения на официальном сайте Администрации Смоленского района Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава района
Л.В. Моисеева
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации 
Смоленского района Алтайского края 
от 22.08.2018 № 935
ПОЛОЖЕНИЕ
об Управлении ЖКХ, строительства, архитектуры и газификации Администрации Смоленского района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Управление ЖКХ, строительства, архитектуры и газификации Администрации района (далее - Управление) является органом Администрации Смоленского района Алтайского края (далее – Администрация района), созданным с целью обеспечения социально-экономического развития района в области жилищно-коммунального хозяйства, дорожной деятельности, строительства, архитектуры, газификации.
1.2. Управление подчиняется непосредственно главе района.
1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законодательством Алтайского края, Уставом муниципального образования Смоленский район Алтайского края, правовыми актами органов местного самоуправления района, методическими рекомендациями, а также настоящим Положением.

1.4. Деятельность Управления осуществляется в соответствии с планом работы, утвержденным начальником Управления, а также планов работы Администрации района и районного собрания депутатов. 

1.5. Финансирование расходов на содержание Управления и осуществление его деятельности осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Смоленский район Алтайского края в соответствии с законодательством Российской Федерации, Алтайского края, нормативными правовыми актами муниципального образования Смоленский район Алтайского края.

1.6. Документационное, информационное, правовое обеспечение Управления осуществляется Администрацией района.

2. ВЗАИМОСВЯЗИ
2.1. В своей деятельности Управление взаимодействует с другими органами и структурными подразделениями Администрации района, районным Собранием депутатов, иными органами местного самоуправления района, а также с Администрациями и представительными органами местного самоуправления сельских поселений, расположенных на территории района.

2.2. Управление взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Алтайского края, правоохранительными органами, руководителями и службами государственных органов, органов местного самоуправления, общественными и иными организациями и хозяйствующими субъектами независимо от их организационно-правовой формы, в интересах Администрации района.

3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
3.1. Основными задачами Управления являются:

3.1.1. организация электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, дорожная деятельность, контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения, обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержание муниципального жилищного фонда,  создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля  и иных полномочий органов местного самоуправления, предусмотренных жилищным законодательством, организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора, организация разработки и утверждения генеральных планов поселений, правил землепользования и застройки, подготовка документации и осуществление иных мероприятий, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения - в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Алтайского края для Администрации района;  
3.1.2. участие в разработке и организация выполнения комплексных программ социально-экономического развития района;
3.1.3. осуществление взаимодействия Администрации района с краевыми, общественными и другими организациями, действия которых направлены на стабилизацию и развитие жилищно-коммунального, дорожного хозяйства, строительного комплекса и привлечение их к участию в социально-экономическом развитии района;

3.1.4. осуществление мер по практической реализации жилищной политики на территории района, планирование перспективных направлений развития жилищно-коммунального хозяйства, дорожной деятельности, строительства, газификации.
3.1.5. подготовка предложений по совершенствованию нормативных правовых актов и разработка проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления района, направленных на реализацию вопросов местного значения в области жилищно-коммунального хозяйства,  дорожной деятельности, строительства, архитектуры, газификации. 
4. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 
4.1. В области жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности Управление выполняет следующие функции:
4.1.1. взаимодействует с действующими на территории района предприятиями и организациями жилищно-коммунального комплекса (независимо от организационно-правового статуса и форм собственности) по вопросам обеспечения бесперебойного оказания населению коммунальных услуг надлежащего качества; 
4.1.2. разрабатывает и обеспечивает реализацию муниципальных программ развития жилищно-коммунального комплекса района, содействует участию в таких программах действующих в данной сфере предприятий и организаций, а также их участие и участие Администрации района в краевых и федеральных программах; 
4.1.3. организует электро- тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

4.1.4. организует и ведет мониторинг и оценку деятельности организаций и предприятий жилищно-коммунального комплекса района;

4.1.5. формирует базу данных для определения стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг и базу данных проводимого мониторинга финансово-хозяйственной деятельности, других показателей в сфере предоставления жилищно-коммунальных услуг с использованием соответствующих программных продуктов;

4.1.6. содействует развитию рыночных отношений и конкуренции в сфере жилищно-коммунального сектора;
4.1.7. вносит предложения об установлении лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов и воды муниципальными организациями и учреждениями;

4.1.8. осуществляет сбор и представление по принадлежности оперативной информации о поставках, расходе и оплате топливно-энергетических ресурсов предприятиями и организациями жилищно-коммунального комплекса, а также  учреждениями бюджетной сферы;

4.1.9. рассматривает жалобы, заявления и предложения граждан по вопросам  предоставления коммунальных услуг в пределах своей компетенции;
4.1.10. организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора, утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов;

4.1.11. организует предоставление ритуальных услуг и работы по содержанию мест захоронения;
4.1.12. координирует и осуществляет взаимодействие с муниципальными предприятиями и учреждениями дорожной сферы района; 

4.1.13. принимает участие в разработке программ социально-экономического развития района в части содержания, ремонта, реконструкции и строительства дорог и других объектов внешнего благоустройства;
4.1.14. принимает участие в подготовке предложений по формированию бюджета Смоленского района в части капитального ремонта, строительства, реконструкции и текущего содержания дорог и других объектов благоустройства;
4.1.15. подготавливает от имени Администрации района  необходимую документацию для заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, связанных с решением вопросов в сфере дорожного хозяйства;
4.1.16. подготавливает предложения в план муниципального заказа в части капитального и текущего ремонта дорог, развития материально-технической базы подведомственных муниципальных предприятий;
4.1.17. организует  работу по паспортизации и диагностике улично-дорожной сети района;

4.1.18. участвует в разработке целевых программ развития улично-дорожной сети  района;
4.1.19. организует взаимодействие по техническому надзору в части реконструкции улично-дорожной сети;
4.1.20. составляет планы капитального и текущего ремонта объектов улично-дорожной сети;
4.1.21. обеспечивает контроль за подготовкой объектов улично-дорожной сети к работе в зимних условиях;
4.1.22. осуществляет полномочия Администрации района по выдаче специальных разрешений на автомобильные перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах района;
4.1.23. подготавливает и представляет предложения по порядку и объемам финансирования затрат на эксплуатацию, капитальный ремонт, реконструкцию и строительство объектов в сфере дорожного хозяйства;
4.1.24. осуществляет полномочия Администрации района по муниципальному контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории муниципального образования Смоленский район Алтайского края, а также по муниципальному жилищному  контролю на территории муниципального образования  Смоленский  район Алтайского края;
4.1.25. осуществляет полномочия Администрации района  по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района.

4.2. В области строительства  и архитектуры Управление выполняет следующие функции:
4.2.1. организует  разработку схемы территориального планирования района; 

4.2.2. осуществляет организационно-методическое обеспечение работ по подготовке и утверждению генеральных планов поселений, правил землепользования и застройки;

4.2.3. организует работы по подготовке и утверждению документации по планировке территории;

4.2.4. организует работы по утверждению местных нормативов градостроительного проектирования поселений;

4.2.5. участвует в работе по образованию земельных участков из земель, находящихся в государственной и муниципальной собственности;

4.2.6. рассматривает заявления граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков под строительство и ведение личного подсобного хозяйства на предмет соответствия образуемых земельных участков градостроительным нормам и правилам, осуществляет предварительное согласование предоставления земельных участков;

4.2.7. подготавливает в установленном порядке документы в целях выдачи разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию;
4.2.8. подготавливает в установленном порядке документы в целях выдачи разрешений на установку временных объектов и малых архитектурных форм (киосков, павильонов, рекламы и др.);

4.2.9. контролирует исполнение действующих нормативных правовых актов, регулирующих вопросы архитектуры и строительства;

4.2.10. решает организационные вопросы, касающиеся строительства многоэтажного и индивидуального жилья;

4.2.11. ведет информационную систему обеспечения градостроительной деятельности и предоставляет сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

4.2.12. рассматривает заявления о выдаче разрешений на строительство и прилагаемые документы, проверяет наличие и правильность их составления, осмотривает территории для строительства объектов, подготавливает и выдаёт разрешения на строительство либо отказя в выдаче разрешений на строительство;

4.2.13. ведет учет выданных разрешений на строительство и осуществляет  контроль за сроками их действия;

4.2.14. подготавливает документы о продлении срока действия разрешений на строительство или об отказе в их продлении;

4.2.15. рассматривает заявления о выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию и прилагаемые документы, обеспечивает проверку наличия и правильность их оформления, осмотр объектов строительства, подготовку и выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию или отказов в выдаче разрешений с указанием причин;
4.2.16. ведение учета строящихся и введенных в эксплуатацию объектов капитального строительства;

4.2.17. выдаёт разрешения на установку рекламных конструкций на территории района, аннулирует такие разрешения, выдаёт предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории района в соответствии Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-Ф3;

4.2.18. оформляет технические задания на проектирование, ведение контроля за своевременным и качественным производством проектных работ;

4.2.19. взаимодействует с органами надзора и контроля, статистики, организациями, осуществляющими учет и техническую инвентаризацию объектов недвижимости, проектными и строительными организациями по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

4.2.20. направляет в уполномоченные государственные надзорные органы акты либо информацию о нарушениях в области строительства для принятия соответствующих мер;

4.2.21. рассматривает жалобы, заявления и предложения граждан по вопросам архитектуры и строительства в пределах своей компетенции;
4.2.22. подготавливает в установленном порядке документы для согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;

4.2.23. подготавливает в установленном порядке документы для принятия решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые.
4.3. В области газификации Управление выполняет следующие функции:
4.3.1. обеспечивает реализацию программы газификации района, а также разработку программ дальнейшего строительства и перспективного развития систем газоснабжения района, а также их ежегодную корректировку; 
4.3.2. создает условия для организации строительства  систем  газоснабжения на территории района;
4.3.3. подготавливает предложения единой технической политики при строительстве систем газоснабжения на территории района;
4.3.4. осуществляет прогнозирование строительства и капитального ремонта систем газоснабжения;
4.3.5. осуществляет контроль и надзор за ходом и качеством работ по строительству систем газоснабжения;
4.3.6. разрабатывает рекомендации по методам и техническим решениям устранения обнаруженных дефектов;
4.3.7. рассматривает предложения и заявления, возникшие у потребителей по вопросам газификации района;
4.3.8. осуществляет консультирование граждан и представителей организаций по вопросам газификации.

4.4. Иные функции Управления:
4.4.1. организует работу по отлову и содержанию бродячих животных на территории района;
4.4.2.  ведет в установленном порядке учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;
4.4.3. ведет учет граждан, молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»;
4.4.4. осуществляет постановку на учет и ведение учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов крайнего Севера;
4.4.5 подготавливает проекты постановлений, распоряжений главы района, решений Смоленского районного Собрания депутатов по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

4.4.6. подготавливает и предоставляет информацию и необходимые документы по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов Администрации района, правоохранительных органов и судов по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
4.4.7. осуществляет рассмотрение заявлений, обращений и жалоб граждан, предприятий, учреждений и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Управления, принимает по ним необходимые меры и информирует о результатах их рассмотрения заявителей; 
4.4.8. подготавливает и направляет в установленном порядке уполномоченным государственным органам статистическую отчетность и иную информацию о деятельности Управления;
4.4.9. формирует и хранит дела в соответствии с номенклатурой дел.

5. ПРАВА 

5.1. Управление имеет право:

5.1.1. запрашивать и получать в установленном порядке от органов и структурных подразделений Администрации района, предприятий, организаций и должностных лиц информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Управления;

5.1.2. проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в его компетенцию, с привлечением руководителей и специалистов других подразделений Администрации района, предприятий, организаций и учреждений;

5.1.3. вносить в установленном порядке на рассмотрение органов местного самоуправления района  проекты муниципальных правовых актов, материалов и документов по вопросам деятельности Управления;

5.1.4. пользоваться в установленном порядке базами данных Администрации района и ее структурных подразделений;

5.1.5. участвовать в заседаниях, оперативных совещаниях аппарата Администрации района;

5.1.6. привлекать, с согласия главы района, руководителей органов и структурных подразделений, а также  муниципальных служащих Администрации района для подготовки проектов документов, разработки и осуществления мероприятий, провдимых Управлением в соответствии с возложенными на него функциями;

5.1.7. осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Алтайского края и муниципальными правовыми актами Смоленского района.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ  УПРАВЛЕНИЯ
6.1. Штатная численность Управления и его структурных подразделений, наименование должностей определяются штатным расписанием, утверждаемым главой района. 

6.2. В структуру Управления входят три функциональных отдела: отдел по ЖКХ, отдел по архитектуре и строительству, отдел по газификации. 
6.3. Управление возглавляет начальника Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой района. 

6.4. Начальники отделов и специалисты Управления назначаются и освобождаются от должности главой района по представлению начальника Управления.

6.5. Должностные обязанности, права и ответственность начальника Управления определяются настоящим Положением, права и обязанности начальников отделов, специалистов  Управления, характер и объем выполняемой ими работы определяются должностными инструкциями.

6.6. Начальник Управления:

6.6.1. руководит деятельностью Управления и представляет Управление в отношениях с другими органами и структурными подразделениями Администрации района, предприятиями, учреждениями и организациями, государственными  и муниципальными органами;

6.6.2. несет персональную ответственность за своевременное и качественное  выполнение задач и функций Управления;

6.6.3. формирует  текущие и перспективные планы работы Управления, контролирует их выполнение;

6.6.4. вносит главе района предложения о назначении и освобождении от должности, привлечении к дисциплинарной ответственности и поощрении, повышении квалификации начальников отделов и специалистов Управления;
6.6.5. распределяет обязанности между работниками Управления;

6.6.6. определяет права и функциональные обязанности начальников отделов и специалистов Управления, утверждает их должностные инструкции;

6.6.7. отвечает за служебную дисциплину начальников отделов и специалистов  Управления;

6.6.8. вносит на рассмотрение главы района, районного Собрания депутатов проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

6.6.9. обеспечивает взаимодействие Управления с другими структурными подразделениями Администрации района;

6.6.10. несет ответственность за организацию делопроизводства в Управлении, своевременное и качественное исполнение и сохранность документов;

6.6.11. дает поручения, обязательные для исполнения специалистами управления;

6.6.12. ведет прием граждан, рассматривает обращения, заявления и жалобы граждан  по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
6.6.13. по поручению главы района представляет Администрацию района в органах государственной власти, органах  местного самоуправления и иных организациях.

6.7. Начальники отделов и специалисты Управления несут персональную ответственность за качественное и своевременное исполнение своих служебных обязанностей, подготовку документов и других материалов.

