АДМИНИСТРАЦИЯ СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____23.01.2014___ № _____59____
с. Смоленское
 О Порядке взаимодействия органа муниципального образования, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Смоленского района

В целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Принять Порядок взаимодействия органа муниципального образования, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Смоленского района (прилагается).

2. Определить Управление экономики Администрации Смоленского района Алтайского края уполномоченным органом, осуществляющим функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных нужд заказчиков Смоленского района.
3. Постановление Администрации Смоленского района от 18.07.2012 г. № 604 «О Порядке организации деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд Смоленского района» считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации района Васильеву Н.В.

Глава Администрации района
К.А. Габов
Утвержден постановлением 

Администрации Смоленского района

Алтайского края 

_23.01.2014___ № ___59__
ПОРЯДОК
взаимодействия органа муниципального образования, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Смоленского района

Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет задачи и функции органа муниципального образования по регулированию контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - «уполномоченный орган), и заказчиков, а также порядок их взаимодействия при осуществлении закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - «Федеральный закон»)
1.2. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

Уполномоченный орган – муниципальный орган, на которого возложены полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд заказчиков  района

заказчики – муниципальные бюджетные учреждения Смоленского района Алтайского края, муниципальные заказчики Смоленского района.
заявка (сводная заявка) - документ на бумажном носителе по форме,

утвержденной уполномоченным органом, и электронный документ, подготовленный с использованием информационной системы, являющиеся основанием для начала определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - «заявка»);

комиссии по осуществлению закупок - создаваемые для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурсные, аукционные, котировочные комиссии, комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений, выполняющие функции по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений (далее - «комиссия»);

документация о закупке - конкурсная документация, документация об электронном аукционе, документация о закрытом аукционе, извещение о проведении запроса котировок, документация о проведении запроса предложений (далее - «документация»);

официальный сайт - официальный сайт единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или до ввода в эксплуатацию указанной системы официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - «официальный сайт»).
1.3. Основными задачами уполномоченного органа и заказчиков при организации и осуществлении закупок являются:

обеспечение открытости и прозрачности закупок для муниципальных нужд района, в том числе путем размещения сведений о закупках на официальном сайте и в информационной системе;

создание равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок в целях выявления лучших условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на профессиональной основе с привлечением квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими знаниями и навыками в сфере закупок;

обеспечение муниципальных нужд района исходя из приоритетности закупок инновационной и высокотехнологичной продукции;

обеспечение единых подходов и принципов при осуществлении закупок для муниципальных нужд района;

достижение при планировании и осуществлении закупок заданных результатов, обеспечения муниципальных нужд района.

2.Функции уполномоченного органа и заказчиков в сфере осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд района

2.2. Уполномоченный орган:

2.2.1. заключает с органами местного самоуправления поселений муниципального района, соглашения о наделении уполномоченного органа полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг для муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений;

2.2.2. ведет прием заявок заказчиков на осуществление закупок, в том числе в электронной форме;

2.2.3. анализирует поступившие заявки на предмет полноты содержащихся в них сведений;

2.2.4. проверяет обоснованность предлагаемого способа определения поставщика (подрядчика, Исполнителя) в соответствии с требованиями Федерального закона;

2.2.5. запрашивает и получает у заказчиков информацию и документы, необходимые для проверки сведений, содержащихся в заявке;

2.2.6. возвращает заказчику заявку для доработки в случае ее несоответствия установленной форме, несоблюдения требований к полноте содержащихся в ней сведений;

2.2.7. в течение 30 календарных дней с даты регистрации рассматривает заявки заказчиков на осуществление закупки.

2.2.8. запрашивает и получает у заказчиков дополнительные сведения, необходимые для определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

2.2.9. создает комиссии с привлечением представителей заказчиков и иных лиц, определяет их состав и порядок работы, назначает председателя комиссий;

2.2.10. в соответствии с заявкой разрабатывает и согласовывает документацию, а также вносит в нее изменения в порядке и сроки, установленные

законодательством Российской Федерации;

2.2.11. размещает информацию о закупке на официальном сайте и (или)

на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором проводятся электронные аукционы.

Размещение информации на официальном сайте при осуществлении

закупки путем закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляется в случаях и в порядке, установленных в Федеральном законе;

2.2.12. в день поступления запроса о разъяснении положений документации от участника размещения заказа направляет его заказчику;

2.2.13. размещает на официальном сайте подготовленные и представленные заказчиком разъяснения положений документации и направляет их участнику размещения заказа, сделавшему соответствующий запрос;

2.2.14. получает и регистрирует заявки на участие в конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, обеспечивает их сохранность, а также защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе, запросе котировок, запросе предложений;

2.2.15. возвращает заявки на участие в закупках, поданные после истечения срока, установленного для их подачи;

2.2.16. обеспечивает осуществление проверки комиссией соответствия участников закупки требованиям, установленным законодательством и документацией;

2.2.17. ведет учет проводимых закупок;

2.2.18. обеспечивает хранение аудиозаписей, документов, составленных по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
2.2.19. представляет в уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти Алтайского края информацию и документы, необходимые для рассмотрения жалоб по существу;

2.2.20. выполняет решения, предписания, принятые уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Алтайского края по результатам рассмотрения жалоб;

2.2.21. обжалует в судебном порядке решения уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Алтайского края, принятые по результатам рассмотрения жалоб;

2.2.22. в случаях, предусмотренных законодательством в сфере закупок, организует проведение совместных конкурсов и аукционов при наличии соответствующего соглашения;

2.2.23. размещает на официальном сайте решение заказчика об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

2.3. Заказчики:

2.3.1. формируют и размещают на официальном сайте в порядке и сроки, установленные законодательством, планы закупок и планы-графики закупок. Формирование плана-графика на очередной финансовый год осуществляется с использованием информационной системы;

2.3.2. осуществляют описание объекта закупки в соответствии с Федеральным законом;

2.3.3. выбирают и обосновывают способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

2.3.4. определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, в том числе цену по каждой позиции товара, работы, услуги, если в заявку включено несколько видов товаров, работ, услуг;

2.3.5. за 3 месяца до возникновения фактической потребности в товарах, работах, услугах направляют в уполномоченный орган заявку на бумажном носителе по форме, утвержденной указанным органом, и в электронном виде. В заявке должны быть заполнены все позиции.

Заказчики до направления в уполномоченный орган заявки на осуществление закупки представляют ее соответствующему распорядителю бюджетных средств или уполномоченной указанным распорядителем на формирование сводной заявки на осуществление закупки организации (при их наличии) для проверки на соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего Порядка. Отсутствие документа распорядителя бюджетных средств или уполномоченной на формирование сводной заявки на осуществление закупки организации, подтверждающего проведение проверки, может являться основанием для ее возврата уполномоченным органом.

В случае подачи заявки на осуществление закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для строек и объектов, включенных в государственные программы Алтайского края, заказчики до направления заявки в уполномоченный орган представляют ее ответственному исполнителю или уполномоченной им на формирование сводной заявки на осуществление закупки организации (при их наличии) для проверки на соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего Порядка. Отсутствие документа ответственного исполнителя или уполномоченной на формирование сводной заявки на осуществление закупки организации, подтверждающего проведение проверки, может являться основанием для ее возврата уполномоченным органом.

Заявки на осуществление закупки на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, финансирование по которым предусмотрено в текущем финансовом году, направляются в уполномоченный орган не позднее 1 ноября текущего года;

2.3.6. устанавливают требования к участникам закупки в соответствии с законодательством;

2.3.7.предоставляют учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов предусмотренные Федеральным законом преимущества;

2.3.8. определяют необходимость осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований законодательства;

2.3.9. в соответствии с Федеральным законом устанавливают требование к обеспечению заявки;

2.3.10. в соответствии с Федеральным законом устанавливают размер, порядок предоставления и требования к обеспечению исполнения контракта;

2.3.11. при разработке условий размещения заказа определяют сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг исходя из технологической, методологической, организационной или других возможностей качественного выполнения условий контракта;

2.3.12. представляют по запросу уполномоченного органа дополнительные сведения, необходимые для осуществления закупки и (или) организации мониторинга закупки, в течение 3 рабочих дней с даты получения запроса;

2.3.13. утверждают в течение не более 3 рабочих дней со дня направления уполномоченным органом документацию и вносят в нее изменения не позднее чем за 7 рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе и не позднее чем за 4 рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе;

2.3.14. обеспечивают соответствие положений заявки и утверждаемой на ее основании документации требованиям действующего законодательства;

2.3.15. направляют своих представителей для включения в состав комиссии (комиссий). В случае размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для строек и объектов, включенных в мероприятия региональных программ, вносят предложения о включении в состав комиссии по согласованию представителей ответственного исполнителя;

2.3.16. дают мотивированные заключения по содержанию заявок, представленных участниками осуществления закупок, в части вопросов, требующих специальных знаний, относящихся к объекту закупки;

2.3.17. обеспечивают заключение контрактов, в том числе направлении участникам закупки или операторам электронных площадок проектов таких контрактов и рассмотрение протоколов разногласий;

2.3.18. размещают на электронной площадке протокол об отказе от заключения контракта;

2.3.19. обеспечивают исполнение заключенных контрактов в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

2.3.20. несут ответственность за допущенные при утверждении документации нарушения, в случае если указанные нарушения были обусловлены положениями заявки;

2.3.21. несут ответственность за заключение контракта с нарушением объявленных условий исполнения контракта, а также за определение начальной (максимальной) цены контракта;

2.3.22. в случаях и в порядке, установленных законодательством, осуществляют ведомственный контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере закупок;

2.3.23. осуществляют иные функции, предусмотренные Федеральным Законом.
Управляющий делами
С.В.Малец
 
Приложение 1
к Порядку взаимодействия органа 
муниципального образования 
по регулированию контрактной 
системы в сфере закупок, 
уполномоченного на определение 
поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей), и заказчиков
СВОДНАЯ ЗАЯВКА (ЗАЯВКА)
на определение поставщиков (исполнителей, подрядчиков) для заказчиков
1. Номер реестровой записи в плане-графике 

__________________________________

2. Указание на целевую программу, в рамках которой осуществляется закупка (при ее наличии)
________________________________________________________________

3. Указание о размещении заказа у субъектов малого предпринимательства (да/нет)_________________________________________________________________

4. Государственный или муниципальный заказчик (далее – «заказчик»)
:__________________________________________________________________
                                             (полное наименование)

5. Место нахождения заказчика:
______________________________________________

6. Почтовый адрес заказчика:
________________________________________________

7. Номер  контактного телефона:___________факс:________адрес электронной почты заказчика:_______________, адрес электронной почты должностного лица контрактной службы заказчика, контрактного управляющего, ответственного за взаимодействие с уполномоченным учреждением________________________________
8. Ф.И.О. должностного лица контрактной службы заказчика,  контрактного управляющего, ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом, с указанием занимаемой должности:______________________________________________
                                                  (указывается полностью)

9. Контактный телефон должностного лица контрактной службы заказчика, контрактного управляющего, ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом:___________________________________________________________________
10.  Предмет контракта на закупку товаров, работ, услуг:_________________________

11.  Идентификационный код закупки (при наличии):____________________________
12.  Номер закупки (если на сайте gzalt.ru):_____________________________________

13.  Наименование товара, работы, услуги в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд (при наличии такого каталога):__________________________________________________________

14. Код вида поставки товара, выполнение работ, оказание услуг по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП)________________________________________________________________

15.  Начальная (максимальная) цена контракта:
__________________________________

16.  Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цена единицы работы или услуги (при закупке работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки) (при необходимости):__________________________
17.  Источник финансирования:
_______________________________________________

18.  Предлагаемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя):____________________________________________________________________

19.  Требования к участникам закупки, определенные пунктами 1 и 8 части 1 статьи 31 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее  - «Федеральный закон»), со ссылкой на нормативный акт, устанавливающий такие требования:_________________________________________________________________

20.  Указание на документы, подтверждающие соответствие товара, работ, услуг, являющихся предметов торгов, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, (в случае, если такие требования предусмотрены действующим законодательством) с указанием  на нормативный правовой акт, устанавливающий такие требования:________________________________________________

21.  Указание на возможность заказчика заключить контракты, указанные в части 10 статьи 34 Федерального закона, с несколькими участниками открытого конкурса на выполнение составляющих один лот  двух и более научно-исследовательских работ, с указанием количества таких контрактов:_______________________________

22. Требования к описанию предложения участника (при проведении открытого конкурса):_________________________________________________________________

23. Размер внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке (в случае установления требования такого обеспечения):_________________

24.  Размер обеспечения исполнения контракта (в случае установления требования такого обеспечения):_______________________________________________________

25. Банковские реквизиты заказчика. По которым осуществляется перечисление суммы залога денежных средств (в случае установления требования об обеспечении исполнения контракта):_____________________________________________________
26. Предложение о предоставлении в отношении предлагаемой цены контракта преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов:___________________________________________________
27. Предложение об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций:___________________________________________________________________

28. Порядок и критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе:________________________________________________________
29. Информация об обязательно общественном обсуждении закупки товара, работы или услуги (при необходимости)___________________________________________
30. Сведения о банковском сопровождении контракта:
____________________________
31. Возможность одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством:____________________________________
32. Требования к форме предложения участника в отношении качественных, функциональных и экологических характеристик объекта закупки (при проведении открытого конкурса)___________________________________________________________
33. Товар, работа, услуга, требование о наличие опыта поставки, выполнения, оказания которой должно быть установлено документацией (для конкурса с ограниченным участием):______________________________________________________________
34. Объем оборудования и других материальных ресурсов, а также прав на результаты интеллектуальной деятельности, необходимый для надлежащего и своевременного исполнения контракта (для конкурса с ограниченным участием):_______________
35. Рекомендуемая форма представления участником сведений о своей квалификации (при проведении открытого конкурса, одним из критериев оценки заявок в котором является квалификация участника):_________________________________________

Должность                                                        И.О. Фамилия руководителя или лица,

                                                                           исполняющего обязанности    (М.П.)
Приложение1
к сводной заявке (заявке) на

определение поставщиков

(исполнителей, подрядчиков)

для заказчиков

КРАТКОЕ ИЗЛОЖЕНИЕ УСЛОВИЙ КОНТРАКТА

РАЗДЕЛ 1

Наименование объема закупки с указанием количества товара

РАЗДЕЛ 2
Описание объекта закупки

Функциональные, технические и качественные характеристики товара, работы, услуги, эксплуатационные характеристики товара, результата работ, услуг (при необходимости):

Используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения показателей товара и показатели, значения которых не могут изменяться

	№
	Наименование
товара
	Значения показателей, которые не могут изменяться участником при подаче заявки
	Максимальные и (или) минимальные значения показателей  товара, при определении которых участником используются точные цифровые или иные параметры
	Максимальные и (или) минимальные значения показателей товара. При определении которых участником могут не использоваться точные цифровые или иные параметры

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


РАЗДЕЛ 3

Информация о месте доставки товара, выполнения работы или

Оказания услуги, являющихся предметом контракта

РАЗДЕЛ 4

Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг с обоснованием необходимости установления сокращенных сроков исполнения

(в случае установления таких сроков)

РАЗДЕЛ 5

Гарантийные обязательства поставщика (подрядчика. исполнителя)

Требования к гарантийному сроку товара. Работы, услуги:

  Требования к объему предоставления гарантий их качества:

Требования к гарантийному обслуживанию товара:
РАЗДЕЛ 6

Требования к расходам на эксплуатацию товара

РАЗДЕЛ  7

Требования к обязательности осуществления монтажа и наладки товара

РАЗДЕЛ 9

Обоснование начальной (Максимальной) цены контракта

Метод обоснования:___________
Обоснование:________________
Должность                                                                        И.О. Фамилия  руководителя

                                                                                           или лица, исполняющего его

                                                                                           обязанности

                                                                                                                                    М.П.

Приложение 2

к сводной заявке (заявке)

на закупку товаров, работ,
для муниципальных нужд
Результаты

анализа и сопоставления технических и функциональных

характеристик товаров, поставка которых является предметом закупки

	п/п
	Требуемый показатель технической или функциональной характеристики
	Единица измерения
	Требуемое значение показателя технической или функциональной характеристики
	Значение технической или функциональной характеристики производителя

(наименование      производителя)
	Значение технической или функциональной характеристики производителя

(наименование     производителя)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Цена
	
	


Должность                                                                  И.О. Фамилия руководителя или

                                                                                      лица, исполняющего его обязанности

                                                                                                                                            МП.

Приложение 2
к Порядку взаимодействия органа муниципального образования  по регулированию контрактной системы в сфере закупок, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и заказчиков

Обязательные требования

к заполнению сводной заявки (заявки) на закупку товаров,

работ, услуг для  муниципальных нужд

1. Сводная заявка (заявка) (далее – «заявка») составляется на бланке муниципального заказчика (далее – «заказчик»).
2. В состав заявки входят следующие документы:

Сводная заявка (заявки) на закупку товаров, работ, услуг для муниципальных нужд (приложение 1 к настоящему порядку), включая приложения:
Проект контракта (по каждому лоту отдельно);

Утвержденная в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, проектная документация или техническое задание на выполнение подрядных работ, оказание услуг (в электронном виде и на бумажном носителе);

Копия положительного заключения государственной экспертизы проектной документации, полученная заказчиком в случаях, когда такая экспертиза предусмотрена законодательством Российской Федерации;
Заключение о достоверности определения сметной стоимости расположенных на территории района объектов капитального строительства (если такое заключение предусмотрено законодательством);

Копия решения о включении представителя заказчика в состав конкурсной (аукционной) комиссии и о наделении полномочиями на подписание протоколов заседаний комиссий от имени заказчика.

3. Все позиции заявки должны быть заполнены. Наличие в заявке прочерков, пробелов либо позиций, по которым заказчиком не конкретизировано его отношение к необходимости включения соответствующих сведений в конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме, запрос котировок (далее – «документация»), не допускается.

4. Информация, содержащаяся в заявке, должна быть представлена на русском языке и удобна для восприятия. Использование букв латинского или иных алфавитов не допускается, за исключением случаев указания наименований иностранных юридических и физических лиц, а также товарных знаков.

Документы в составе заявки должны быть подготовлены в формате, позволяющем обеспечить поиск и копирование фрагментов текста программными средствами.


Не допускается использование в документах, входящих в состав заявки, дополнительных средств защиты от распечатывания, сканирования, а также знаков или текстов, не обусловленных необходимостью описания объекта закупки.

5. В качестве места нахождения заказчика указывается место государственных регистраций заказчика в качестве юридического лица.

6. Предмет контракта должен содержать слово «поставка» и наименование товара. При заключении смешанного контракта, содержащего, в частности, элементы договора купли-продажи и договора выполнения подрядных работ, предмет контракта должен содержать указание о наличии элементов различных гражданско-правовых договоров (например – «поставка медицинского оборудования с выполнением работ по монтажу и пусконаладке»).

7. Начальная (максимальная) цена контракта указывается в рублях одновременно цифрами и прописью. При наличии разночтений в заявке между указанными значениями при разработке документации принимается начальная (максимальная) цена контракта, указанная прописью.
8. Предлагаемая форма закупки (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс, аукционы (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион), запрос котировок, запрос предложений) определяется с учетом требований действующего законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

9. Требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов, устанавливаются на основании предмета контракта. Не допускается устанавливать требования о наличии у участника закупки лицензии, аккредитации и т.п. при отсутствии в требованиях к товарам, работам, услугам прямого указания на соответствующий вид деятельности, подлежащий лицензированию, аккредитации и т.п., за исключением случаев, когда указание на такой вид деятельности непосредственно следует из предмета контракта.

10.  Указание на документы, подтверждающие соответствие товара, работ, услуг, являющихся предметом торгов, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, не требуется при размещении заказа путем открытого конкурса или запроса котировок. При наличии такого указания наименование документа подтверждающие соответствие товара, работ, услуг, являющихся предметом торгов, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации должно соответствовать наименованию, установленному в соответствующем нормативном правовом акте.

11.  При заполнении раздела 2 приложения 1 к сводной заявке (заявке) не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товарам. Информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки, за исключение случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание характеристик объекта закупки. Конкурсная документация может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта. При этом обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемых заказчиков, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.
При описании объекта закупки также должны соблюдаться иные требования установленные частью 1 статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


При этом заявка не должна содержать также указание на модели, артикулы, каталожные номера, маркировки и т.п. Технические характеристики поставляемого товара, используемых материалов указываются путем определения соответствующего показателя и значения такого показателя.

Пример неправильного заполнения заявки: «ноутбук Samsung RV508-A02T4500 2.3/2G/320/15.6»


Пример правильного заполнения заявки: «ноутбук Samsung или эквивалент, частота процессора 2,3 ГГц, оперативная память 2 Гб, винчестер объемом 320 Гб, диагональ экрана 15.6».

При определении показателей товара указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей.

12. В случае, если предметом контракта является поставка товара или выполнение работ, оказание услуг, для выполнения, которых используется товар, заказчик заполняет таблицу раздела 2 приложения 1 к сводной заявке (заявке).
При заполнении столбца 3 указанной таблицы заказчик указывает только показатели, которые не могут изменяться участниками размещения заказа при подаче заявок, независимо от того, определены ли они точным значением или имеют диапазон таких значений.

В столбец 4 таблицы заказчик включает показатели, при указании конкретных значений которых участник размещения заказа должен использовать только точные цифровые или иные параметры.

При заполнении столба 5 заказчик должен исходить из того, что к показателям, при определении которых могут не пользоваться точные цифровые или иные параметры, относятся показатели, значение которых существенно изменяется в процессе хранения, транспортировки или эксплуатации товара, либо значения таких показателей зависят от условий использования товара. Признаками таких показателей, в том числе, являются:
Наличие в технической документации на предполагаемый к поставке товар или иных общедоступных источниках информации показателей, значения которых выражены не точным цифровым или иным параметром;

Наличие у товара одновременно нескольких значений одного и того же показателя.

Каждый показатель должен оцениваться заказчиком с учетом фактической возможности выражения такого показателя точным цифровым или иным значением.

13.В случае, если предметом контракта является поставка товаров, в составе заявки представляются результаты анализа и сопоставления технических и функциональных характеристик таких товаров (приложение 2 к сводной заявке (заявке) на размещение заказа), которые составляются в форме таблицы и должны отражать результаты анализа товаров не менее чем двух производителей.

В таблице указывается также минимальная цена на товар, являющийся предметом поставки, предлагаемая на рынке.

