ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СМОЛЕНСКОГО РАЙОННОГО СОБРАНИЯ

ДЕПУТАТОВ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

11.01.2019 № 1                                                                               с. Смоленское
На основании Положения об аппарате Смоленского районного Собрания депутатов:

1. Утвердить план работы аппарата Смоленского районного Собрания  депутатов на январь 2019 года (прилагается).

2. Руководителю аппарата П.И. Шестакову обеспечить реализацию мероприятий плана работы.

Председатель районного
Собрания депутатов                                                                         А.К. Хамрилов

                                                                                                     Приложение

                                                                                                     к распоряжению председателя

                                                                                                     районного Собрания депутатов 
      





                  от  11.01.2019 № 1                                                                               
П Л А Н

работы аппарата Смоленского районного Собрания депутатов на

январь 2019  года
	№ п.п.
	Наименование мероприятий
	Структурное подразделение
	Ответственные 

за подготовку
	Срок реализации

	1.
	2
	3
	4
	5

	1.
	Составление плана работы аппарата
	аппарат
	Шестаков П.И.
	11 января 2019 г.

	2.
	Участие в работе еженедельных аппаратных совещаний при главе района
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Каждый понедельник в 09-00

	3.
	Участие в работе по контролю исполнения решений, принятых районным Собранием депутатов
	аппарат
	Председатель РСД, заместитель 

председателя РСД, аппарат.
	В течение месяца

	4.
	Завести на 2019 год книгу регистрации распоряжений председателя районного Собрания депутатов, журнал регистрации решений РСД, журналы входящей и исходящей корреспонденции, книги по переписке и иные документы согласно номенклатуры
	аппарат
	Шестаков П.И.
	9-22 января 2019 г.

	5.
	Оформление протокола 11 сессии
	аппарат
	Шестаков П.И..
	22 января 2019г.

	6.
	Оформление протоколов 

заседаний трех постоянных комиссий
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Не позднее 25 января 2019 года

	7.
	Оформление протокола публичных слушаний № 2(изменения в Устав района) и редактирование решения
	аппарат
	Шестаков П.И.
	21 января 2019 года

	8.
	Подготовка и направление письма главам поселений, депутатам РСД, депутатам поселений по заполнению справок о доходах, направление методических рекомендаций
	аппарат
	Шестаков П.И.
	16 января 2019г.

	9.
	Оказание методической, консультационной помощи постоянным комиссиям
	аппарат
	Шестаков П.И.


	В течение месяца

	10.
	Оказание методической помощи представительным органам поселений в организации их работы
	аппарат
	Шестаков П.И.


	По мере необходимости 

	11.
	Подготовка и оформление дел и документов для передачи в архив
	аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение месяца

	12.
	Работа с обращениями граждан
	аппарат
	Шестаков П.И.


	По поступлении

	13.
	Осуществление контроля за соблюдением порядка, сроков и условий внесения  на рассмотрение районного Собрания депутатов проектов решений
	аппарат
	Шестаков П.И.


	Постоянно


	14.
	Подготовка и направление запросов в поселения о предоставлении перспективных планов на 2019 год, повесток сессий за 2018 год для формирования сводного отчета
	аппарат
	Шестаков П.И.
	До30января 2019 г

	15.
	Правовая, экономическая и социальная оценка  проектов муниципальных правовых актов, поступивших на рассмотрение РСД
	аппарат
	Председатели постоянных комиссий, 

Шестаков П.И., 
	В течение месяца

	16.
	Еженедельная информация в АКЗС по мероприятиям и происшествиям по установленной форме
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Каждая пятниц месяца

	17.
	Подготовить проект распоряжения председателя РСД по оплате труду.

 
	аппарат
	Шестаков П.И.
	25 января 2019 г.

	20.
	Информация в АКЗС по очередной 12 сессии, запланированной на февраль 2019 года
	аппарат
	Шестаков П.И.
	23 января 2019 г.








