ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СМОЛЕНСКОГО РАЙОННОГО СОБРАНИЯ

ДЕПУТАТОВ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

02.04.2018 №11                                                                                  с. Смоленское

На основании Положения об аппарате Смоленского районного Собрания депутатов:

1. Утвердить план работы аппарата Смоленского районного Собрания  депутатов на апрель 2018 года (прилагается).

2. Руководителю аппарата П.И. Шестакову обеспечить реализацию мероприятий плана работы.

Председатель районного

Собрания депутатов                                                                         А.К. Хамрилов

                                                                                                     Приложение

                                                                                                     к распоряжению председателя

                                                                                                     районного Собрания депутатов 
      





                  от  02.04.2018 №11                                                                                   

П Л А Н

работы аппарата Смоленского районного Собрания депутатов на

апрель 2018  года

	№ п.п.
	Наименование мероприятий
	Структурное подразделение
	Ответственные 

за подготовку
	Срок реализации

	1.
	2
	3
	4
	5

	1.
	Участие в работе еженедельных аппаратных совещаний при главе района
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Каждый понедельник в 09-00

	2.
	Участие в работе по контролю исполнения решений, принятых районным Собранием депутатов
	аппарат
	Председатель РСД, заместитель 

председателя РСД, аппарат.
	В течение месяца

	3.
	Подготовка проекта распоряжения  о созыве 5 сессии РСД и плана организационных мероприятий
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Не позднее 13 апреля 2018 года

	4.
	Составление плана работы аппарата
	аппарат
	Шестаков П.И.
	До 4 апреля  2018 года

	5.
	Подготовка проекта повестки дня очередной 5 сессии РСД
	аппарат
	Шестаков П.И..
	До 13 апреля 2018 года

	6.
	Осуществление контроля за соблюдением порядка, сроков и условий внесения  на рассмотрение районного Собрания депутатов проектов решений 
	аппарат
	Шестаков П.И.
	До 27 апреля 2018 года

	7.
	Правовая  оценка  проектов муниципальных правовых актов, поступивших на рассмотрение РСД 
	аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение месяца

	8.
	Направление в редакцию газеты Заря проекта повестки дня сессии
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Не позднее 16 апреля 2018 года

	9.
	Опубликование сообщения о времени и месте проведения сессии
	Редакция
	Пивоварова Н.В.
	20 апреля 2018 года

	10.
	Размещение на сайте Администрации района материалов публичных слушаний по отчету об исполнении районного бюджета за 2017 год, направление в библиотеку, администрации сельсоветов
	Аппарат

Администрация района
	Шестаков П.И.

Логачев А.Е.
	Не позднее 4 апреля 2018 года

	11.
	Уведомление участников публичных слушаний по отчету об исполнении районного бюджета за 2017 год
	Аппарат

Администрация района
	Шестаков П.И.

Плоскова В.Н.
	10 -11 апреля 2018 года

	12.
	Публичные слушания по обсуждению отчета «Об исполнении районного бюджета за 2017 год».
	аппарат
	Шестаков П.И.
	12 апреля 2018 года 

	13.
	Оформление заключения по результатам публичных слушаний и направление его в газету «Заря» для опубликования.
	Комиссия по подготовке и проведению публичных слушаний
	Шестаков П.И.

Орлова А.Н.
	17 апреля 2018 года

	14.
	Оформление протокола публичных слушаний № 2
	Комиссия по проведению публичных слушаний
	Шестаков П.И.

Орлова А.Н.
	До 27 апреля 2018 года

	15.
	Направление депутатам извещения о времени и месте проведения сессии и вопросах, внесенных на рассмотрение
	аппарат
	Шестаков П.И.
	За 7 дней до сессии

	16.
	Направление прокурору района проектов нормативных актов внесенных в повестку дня очередной сессии
	аппарат
	Шестаков П.И.
	За 15 дней до сессии

	17.
	Подготовка материалов и документов к заседаниям постоянных комиссий
	аппарат
	Шестаков П.И.
	13-23 апреля 2018 года

	18.
	Организация и проведение заседаний постоянных комиссий РСД
	аппарат
	Шестаков П.И.
	25 апреля 2018 года

	19.
	5 сессия районного Собрания депутатов шестого созыва
	аппарат

председатель
	
	27 апреля 2018 года

	20.
	Доработка и редактирование принятых решений и МПА
	исполнители
	
	В течение трех рабочих дней после сессии

	21.
	Направление главе района для подписания и обнародования в установленном порядке МПА 
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Не позднее 10 дней после сессии

	22.
	Направление нормативно-правовых решений и иных решений исполнителям и прокурору района
	аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение 3-х дней с момента подписания уполномоченным должностным лицом

	23.
	Изготовление и подписание  протокола 5 сессии районного Собрания депутатов
	аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение двух недель с момента проведения сессии

	24.
	Изготовление и подписание  протоколов заседаний постоянных комиссий РСД
	аппарат
	Шестаков П.И.
	В срок, установленный Положением

	25.
	Подготовка материалов сессии для размещения на сайте и МПА в Регистр.
	аппарат
	Шестаков П.И.
	В соответствие с Регламентом

	26.
	Работа с обращениями граждан
	аппарат
	Шестаков П.И.
	По поступлении

	27.
	Еженедельная информация в АКЗС по мероприятиям и происшествиям по установленной форме
	аппарат
	Шестаков П.И.
	Каждая пятниц месяца

	28
	Подготовить проект распоряжения председателя РСД по оплате труда.
	аппарат
	Шестаков П.И.
	23 апреля 2018 года

	29.
	Прием от депутатов справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2017 год.
	аппарат
	Шестаков П.И.
	С 1 по 30 апреля 2018 года

	30.
	Информация в АКЗС по сессии на май 2018 года
	аппарат
	Шестаков П.И.
	24 апреля 2018 года


