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ГЛАВА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

04.04.2016  №13                                                                                 с. Смоленское

На основании Положения об аппарате Смоленского районного Собрания депутатов:

1. Утвердить план работы аппарата Смоленского районного Собрания  депутатов на апрель 2016 года (прилагается).

2. Руководителю аппарата П.И. Шестакову обеспечить реализацию мероприятий плана работы.

Глава района                                                                                     А.К. Хамрилов

                                                                                 Приложение

                                                                                 к распоряжению главы район 

                                                                                 от  04.04.2016  № 13
П Л А Н

работы аппарата Смоленского районного Собрания депутатов на

апрель 2016  года

	№ п.п.
	Наименование мероприятий
	Структурное подразделение
	Ответственные

за подготовку
	Срок реализации

	1.
	2
	3
	4
	5

	1.
	Участие в работе еженедельных аппаратных совещаний при главе Администрации района
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	Каждый понедельник в 10-00

	2.
	Участие в работе по контролю исполнения решений, принятых районным Собранием депутатов
	Аппарат
	Глава района, заместитель

председателя РСД, аппарат.
	В течение месяца

	3.
	Первое заседание Комиссии по подготовке и проведению публичных слушаний по обсуждению отчета об исполнении районного бюджета за 2015 год
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	01.04.2016г.

	4.
	Оформление протокола первого заседания Комиссии по публичным слушаниям
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	04.04.2016г

	5.
	Прием справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2015 год от депутатов
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	С 1 апреля по 15 апреля 2016г.

	6.
	Подготовка проекта распоряжения главы района о созыве 34 сессии, плана организационных мероприятий
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	До 11апреля  2016 г.

	7.
	Направление распоряжения и проекта повестки сессии в газету «Заря»
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	12 апреля 2016г.

	8.
	Направление прокурору района проектов нормативных актов внесенных в повестку дня очередной сессии
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	15 апреля  2016 г.

	9.
	Подготовка проекта повестки дня очередной 34 сессии РСД
	Аппарат
	Шестаков П.И.


	11-13 апреля 2016 г.

	10.
	Осуществление контроля за соблюдением порядка, сроков и условий внесения  на рассмотрение районного Собрания депутатов проектов решений, приемка документов
	Аппарат
	Шестаков П.И..
	До 15 апреля 2016 г.

	11.
	Правовая  оценка  проектов муниципальных правовых актов, поступивших на рассмотрение РСД
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	До 29 апреля   2016 г.

	12.
	Размещение на сайте Администрации района материалов публичных слушаний, опубликование документов в газете «Заря»
	Аппарат
	Шестаков П.И.

Неугодова Н.А.

Логачев А.Е.
	01 апреля 2016 г.

	13.
	Направление материалов публичных слушаний в Центральную районную библиотеку, направление по электронной почте во все сельсоветы
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	04 апреля 2016 г.

	14.
	Направление материалов публичных слушаний по обсуждению отчета об исполнении районного бюджета за 2015 год депутатам
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	06 апреля 2016г.

	15.
	Уведомление приглашенных на публичные слушания
	Аппарат

Администрация
	Шестаков П.И.

Плоскова В.Н.
	13-14 апреля 2016г.

	16.
	Публичные слушания по обсуждению отчета об исполнении районного бюджета за 2015 год
	Аппарат

Комитет по финансам
	Шестаков П.И.

Герасименко А.А.

Булгакова Н.П.
	15 апреля 2016 г.

	17.
	Оформление заключения по результатам публичных слушаний и направление его в газету «Заря» для опубликования.
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	18 апреля 2016 г.

	18.
	Оформление протокола публичных слушаний
	Аппарат
	Шестаков П.И.

Орлова А.Н.
	До 28 апреля 2016 года

	19.
	Опубликование сообщения о времени и месте проведения  34 сессии и вопросах
	Редакция
	Неугодова Н.А.
	22 апреля  2016 г.

	20.


	Направление депутатам извещения о времени и месте проведения сессии и вопросах, внесенных на рассмотрение(ст. 11 Регламента)
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	За 7 дней до сессии

	21.
	Подготовка материалов и документов к заседаниям постоянных комиссий
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	15-26 апреля 2016г.

	22.
	Организация и проведение заседаний постоянных комиссий РСД
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	27 апреля 2016 г.

	23.
	Регистрация депутатов, прибывших на сессию(ст. 13 Регламента)
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	29 апреля 2016 г.

	24.
	34 очередная сессия районного Собрания депутатов 5-го созыва (В соответствии с Регламентом)
	Глава района,

Аппарат
	Хамрилов А.К.

Шестаков П.И.
	29 апреля 2016 г.

	25..
	Доработка и редактирование принятых решений и МПА
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение 3-х рабочих дней с даты проведения сессии

	26.
	Направление нормативно-правовых решений и иных решений исполнителям.
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение 3 рабочих дней с момента подписания главой района

	27.
	Направление принятых нормативных решений прокурору района
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение 3-х рабочих дней с момента подписания главой района

	28.
	Изготовление и подписание  протокола 34 сессии районного Собрания депутатов(ст. 19 Регламента)
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В сроки. установленные Регламентом

	29.
	Изготовление и подписание  протоколов заседаний постоянных комиссий РСД.
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В сроки. установленные Регламентом

	30.
	Подготовка материалов сессии для печати и в Регистр МПА
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	Не позднее 15 дней с момента подписания

	31.
	Оказание содействия депутатам районного Собрания депутатов в реализации их полномочий
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение месяца

	32.
	Оказание методической, консультационной помощи постоянным комиссиям
	Аппарат
	Шестаков П.И.


	В течение месяца

	33.
	Оказание методической помощи представительным органам поселений в организации их работы
	Аппарат
	Шестаков П.И.


	По мере обращения

	34.
	Сбор информации от представительных органов поселений(графики проведения сессий, перспективных планов работы на 2016 год.
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	В течение месяца

	35.
	Подготовка и оформление дел и документов для передачи в архив
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	постоянно

	36.
	Оказание методической помощи депутатам в проведении отчетов перед избирателями на округах и оформление их результатов
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	При поступлении обращений от депутатов

	37.
	Работа с обращениями граждан
	Аппарат
	Шестаков П.И.


	По поступлении

	38.
	Подготовка проекта распоряжения главы района по начислению заработной платы главе Администрации
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	23 апреля 2016 г.

	39.
	Подготовка проекта распоряжения главы района о начислении денежного содержания муниципальным служащим аппарата РСД
	Аппарат
	Шестаков П.И.
	24 апреля 2016 года

	40.
	Информация в АКЗС о сессии на май 2016 года


	Аппарат
	Шестаков П.И.
	Не позднее 24 апреля 2016 г.
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